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ID VisitControl

Login und Hauptmend

Auf der Loginmaske geben Sie bitte lhren Benutzernamen und Kennwort ein.

In der Pfortenauswahl kénnen Sie im Dropdown-Men die gewlinschte Pforte auswahlen. An dieser
Pforte wird der Besucher registriert. Durch Klick auf Weiter gelangen Sie ins Hauptmend.
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Anmelden
Vorregistrieren
Liste Vorregisinerte
Zur Zeit im Haus
Dauerbesucher anmelden
Nachdruck

Verwaltung

Anwendung verlassen

o M e ) . - . . i o
‘ Home | | 1D VisitControl | Angemeldet als’Admin Admin | In Pforte:Tor A @ 2018 Equitania Software GmbH
L J

Im Hauptmeni kdnnen Sie die gewlinschte Aktion auswahlen. Unterhalb der Auswahlmaske kénnen
Sie jederzeit mit dem Button ,,Home* auf das Hauptmeni wechseln.
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Registrierung/ Anmeldung

Einzelbesucheranmeldung

ID VisitControl

Anmelden
Vorregistrieren
Liste Vorregistrierte
Zur Zeit im Haus
Dauerbesucher anmelden
Nachdruck

Verwaltung

Anwendung verlassen

‘ Home | | ID VisitControl | Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A ® 2018 Equitania Sefiware GmbH

Klicken Sie zuerst auf den Button Anmeldung.
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ID VisitControl
Anmeldung

Bitte wéhlen Sie ob Sie mit einem Einzelbesucher, einer Gruppe oder mehreren Einzelbesuchern auf einmal
fortfahren mochten

Einzelbesucher
Gruppen

Multi Besucher

Ny . " @ s
‘ Home | ‘ ID VisitControl | Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A @ 2018 Equitania Software GmbH
L J

Hier kénnen Sie nun Einzel- oder Gruppen- Besucherregistrierung auswahlen. Klicken Sie in diesem
Fall auf den Button Einzelbesucher.
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Geben Sie Ihren Suchbegriff z.B. muster im Feld Nachname / Vorname / Firma ein. Um die Suche

auszufiihren, muss nur die Enter-Taste gedrlickt werden. Wenn Sie unter Ihrem gesuchten Begriff

etwas finden, konnen Sie auf den Button ,Neuer Besuch“ klicken um mit den vorhandenen Daten

einen neuen Besuch anzulegen. Wenn lhre Suche keine Ergebnisse zeigt klicken Sie auf den Button
oben rechts ,,Neuen Besuch anlegen”.

© 2018 Equitania Software GmbH | cmc Gruppe Seite | 6



ID VisitControl

Hier kdnnen nun die gewiinschten Felder ausgefiillt werden. Die Felder mit einem roten Stern * sind
Pflichtfelder. Diese mussen gefiillt werden. Nicht gefiillte Pflichtfelder werden rot markiert.

Die Eingabefelder ,Firma" und , Mitarbeiter" zeigen nach Eingabe des Anfangsbuchstaben
automatisch Inhalte an.

Wenn Sie auf den Button ,,Firma hinzufiigen" klicken, gelangen Sie in die Firmenverwaltung und
kénnen gleich die neue Firma anlegen. Nach Bestatigung des Fensters wird die Firma automatisch in
das Eingabefeld eingetragen.
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Firmendaten

Firma:* Musterfirma GmbH
Strafe: Musterstrafie Hausnr.:
PLZ: 11111 Stadt:*
Telefon: 012345 Fax:
E-Mail: musterfirma@musterstadt.de Homepage:
Erstellt am: 15.11.2018 14:07:43

|’E“ |’m“ Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A

"

Musterstadt

0123456

musterfirma-musterstadt.de

Bestatigen

© 2018 Equitania Software GmbH

Wenn Sie alle erforderlichen Angaben eingetragen haben klicken Sie oben rechts auf , Bestatigen”.
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Jedem Besucher kann ein Dauerbesuch festgelegt werden. Dies bedeutet, der Besucher wird nach

dem spateren Abmelden in einer separaten Liste dargestellt und man muss nicht wiederholt alle
Daten ausfiillen und kann den Besucher einfach anmelden.

Auf der Folgeseite kdnnen hinterlegte PDF-Dokumente (Belehrungen) angezeigt werden.

Mit dem Button Weiter gelangt man auf die Label-Auswahl-Seite.
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Drucken

Labeldruck Stickerdruck Kartendruck
- s ™ s ™
Max Mustermann Max Mustermann Max Mustermann
Musterfirma GmbH, Musterstadt Musterfirma GmbH, Musterstadt Musterfirma GmbH, Musterstadt

p A

15.11.2018 15.11.2018
Anmelden & Drucken
Besucherkennung: 26 Besucherkennung: 26
A A A vy

Anmelden & Drucken Anmelden & Drucken

‘rHume\HrlD ViSilCOﬂIrOI] Angemeldet als-Admin Admin | In Pforte:Tor A © 2018 Equitania Software GmbH
ier kdnnen Sie nun den entsprechenden Ausweis auswahlen. Klicken Sie auf den Button

Hier k S d t henden A hl Klicken Sie auf den Butt

Anmelden&Drucken um den Besucher zu registrieren und gleichzeitig den Ausweis auszudrucken.

Sie kdnnen den Besucher auch nur anmelden. Klicken Sie dazu den Anmelden Button in der oberen

rechten Ecke.

Die Registrierung war erfolgreich und der Besucher befindet sich nun automatisch in lhrer
Besuchsliste.
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Sie haben nun die Moglichkeit Gber den Button Fertig zum Hauptmeni
zu gelangen oder direkt einen Vorgang erneut starten.
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Gruppenanmeldung

Klicken Sie zuerst auf den Button Anmeldung.

ID VisitControl
Anmeldung

Bitte wahlen Sie ob Sie mit einem Einzelbesucher, einer Gruppe oder mehreren Einzelbesuchern auf einmal
fartfahren mochten

Einzelbesucher
Gruppen

Multi Besucher

| Home | | D VisitControl ‘ Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A ® 2018 Equitania Software GmbH
\ S\ J
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Hier kénnen Sie nun Einzel- oder Gruppen- Multi Besucherregistrierung auswahlen. Klicken Sie in
diesem Fall auf den Button Gruppen.

Multi Besucher Registrierung steht lhnen nur zur Verfiigung, wenn Sie das Zusatzmodul Multi
Besucher Registrierung lizensiert haben.

Gruppensuche (Anmeldung)
Gruppe / Gruppenleiter / Firma: | Q

Total: 0

Gruppenleiter Gruppe Unternehmen

S 1 S— A - dmin A A ® tania Softwat
‘ Home ‘ | ID VisitControl ‘ Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A © 2018 Equitania Software GmbH
L AN J

Geben Sie Ihren Suchbegriff z.B. muster im Feld Nachname / Vorname / Firma ein. Um die Suche
auszufiihren, muss nur die Enter-Taste gedriickt werden. Wenn Sie unter Ihrem gesuchten Begriff
etwas finden, konnen Sie auf den Button ,Neuer Besuch“ klicken um mit den vorhandenen Daten
einen neuen Besuch anzulegen. Wenn lhre Suche keine Ergebnisse zeigt klicken Sie auf den Button
oben rechts ,,Neuen Besuch anlegen”.
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Hier kdnnen nun die gewiinschten Felder ausgefiillt werden. Die Felder mit einem roten Stern * sind
Pflichtfelder. Diese missen gefillt werden. Nicht gefiillte Pflichtfelder werden rot markiert.

Die Eingabefelder ,Firma" und ,Mitarbeiter" zeigen nach Eingabe des Anfangsbuchstaben
automatisch Inhalte an.

Wenn Sie auf den Button ,,Firma hinzufiigen" klicken, gelangen Sie in die Firmenverwaltung und
kénnen gleich die neue Firma anlegen. Nach Bestatigung des Fensters wird die Firma automatisch in
das Eingabefeld eingetragen.
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Firmendaten
Firma:* Musterfirma GmbH
Strafe: Musterstralte Hausnr.:
PLZ: 11111 Stadt:*
Telefon: 012345 Fax:
E-Mail: musterfirma@musterstadt.de Homepage:
Erstellt am: 15.11.2018 14:07:43
|' T ‘l " \D VisitControl ‘l Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A

11

Musterstadt

0123456

musterfirma-musterstadt.de

Bestatigen

@ 2018 Equitania Software GmbH

Wenn Sie alle erforderlichen Angaben eingetragen haben klicken Sie oben rechts auf ,,Bestatigen”.
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Uber den Button Besucher anlegen, legen Sie die einzelnen Besucher der Gruppe an.

ID VisitControl

Gruppentsilnehmer

Nachname: Vorname:
Nachname Vorname Teilnehmer I&schen
Mustermann Max Loschen
Musterfrau Mara Loschen
" T \‘ |’ D VisitControl “ Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A © 2018 Equitania Software GmbH

Wenn Sie alle Besucher angelegt haben, gehen Sie auf Fertig.
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Auf der Folgeseite kdnnen hinterlegte PDF-Dokumente (Belehrungen) angezeigt werden.

Mit dem Button Weiter gelangt man auf die Label-Auswahl-Seite.
© 2018 Equitania Software GmbH | cmc Gruppe Seite | 17
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Drucken

Labeldruck Stickerdruck Kartendruck
Ty - ™\ r ™\
Mustergruppe Mustergruppe Mustergruppe
Musterfirma GmbH, Musterstadt Musterfirma GmbH, Musterstadt Musterfirma GmbH, Musterstadt
. S
15.11.2018 15.11.2018
Anmelden & Drucken
Besucherkennung: 27 Besucherkennung: 27
S AN S
Anmelden & Drucken Anmelden & Drucken
Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A © 2018 Equitania Software GmbH

|' Home‘\ |' D VisitConlrol“

Hier konnen Sie nun den entsprechenden Ausweis auswahlen. Klicken Sie auf den Button
Anmelden&Drucken um den Besucher zu registrieren und gleichzeitig den Ausweis auszudrucken.
Sie kdnnen den Besucher auch nur anmelden. Klicken Sie dazu den anmelden Button in der oberen
rechten Ecke.

Die Registrierung war erfolgreich und der Besucher befindet sich nun automatisch in lhrer
Besuchsliste.
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Sie haben nun die Moglichkeit Gber den Button Fertig zum Hauptmeni
zu gelangen oder direkt einen Vorgang erneut starten.
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Multi-Besucher-Anmeldung
Multi Besucher Registrierung steht lhnen nur zur Verfiigung, wenn Sie das Zusatzmodul Multi
Besucher Registrierung lizensiert haben.

ID VisitControl

Anmelden
Vorregisineren
Liste Vorregistrierte
Zur Zeit im Haus
Dauerbesucher anmelden
Nachdruck

Verwaltung

Anwendung verlassen

| Home H ID VisitControl | Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte-Tor A @ 2018 Equitania Software GmbH
\ J\ J

Klicken Sie zuerst auf den Button Anmeldung.
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Anmeldung

Bitte wahlen Sie ob Sie mit einem Einzelbesucher, einer Gruppe oder mehreren Einzelbesuchern auf einmal
fortfahren méchten

Einzelbesucher

Gruppen

Multi Besucher

e Y SE— A Admin A Tor A =] itania Softwa
| Home ‘ | 1D VisitControl ‘ Angemeldet als"Admin Admin | In Pforte:Tor A 2018 Equitania Software GmbH
\ S\ J

Hier konnen Sie nun Einzel- oder Gruppen- Besucherregistrierung auswahlen. Klicken Sie in diesem
Fall auf den Button Multi Besucher.

Multi Besucher Registrierung steht lhnen nur zur Verfiigung, wenn Sie das Zusatzmodul Multi
Besucher Registrierung lizensiert haben.
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Nachname / Vorname / Firma: | Q

Total: 8

Besucher
Mustermann, Max
Grau, Magda
Musterfrau, Eva
Mustermann, Eva
Mustermann, Max
Mustermann, Max
Mustermann, Maximilia

Oppermann, Tobias

\’ Home ‘| \ D VisitControl‘\

Firma

Musterfirma GmbH, Musterstadt
Musterfirma, Musterstadt
Musterfirma, Musterstadt
Musterfirma, Musterstadt
Musterfirma, Musterstadt
Musterfirma, Musterstadt
Musterfirma, Musterstadt

Musterfirma, Musterstadt

ID VisitControl

Multi Besucher Suche (Anmeldung)

Besucher Firma
Musterfrau, Eva Musterfirma, Musterstadt
Mustermann, Eva Musterfirma, Musterstadt
Hinzufuge
Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A

Entfernen

Entfernen

© 2018 Equitania Software GmbH

Geben Sie Ihren Suchbegriff z.B. muster im Feld Nachname / Vorname / Firma ein. Um die Suche
auszufiihren, muss nur die Enter-Taste gedriickt werden. Bitte fligen Sie nun die gewlinschten

© 2018 Equitania Software GmbH | cmc Gruppe
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Besucher mit Hilfe eines Klicks auf den Hinzufiligen-Button. Auf der rechten Seite werden lhnen die
Besucher, die Sie ausgewahlt haben, angezeigt.

Mit dem Button Weiter gelangt man auf die nachste Seite.

Hier kdnnen nun die gewlinschten Felder ausgefiillt werden. Die Felder mit einem roten Stern * sind
Pflichtfelder. Diese mussen gefiillt werden. Nicht gefiillte Pflichtfelder werden rot markiert.

Das Eingabefeld ,Mitarbeiter" zeigt nach Eingabe des Anfangsbuchstaben automatisch Inhalte an.

Wenn Sie auf den Button ,,Firma hinzufligen" klicken, gelangen Sie in die Firmenverwaltung und
konnen gleich die neue Firma anlegen. Nach Bestatigung des Fensters wird die Firma automatisch in
das Eingabefeld eingetragen.

Auf der Folgeseite kdnnen hinterlegte PDF-Dokumente (Belehrungen) angezeigt werden.
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Mit dem Button Weiter gelangt man auf die Label-Auswahl-Seite.

ID VisitControl
Drucken

Labeldruck Stickerdruck
Yy e N

2 Besucher

A

.
15.11.2018
Anmelden & Drucken

2 Besucher
.

Anmelden & Drucken

1D VisitControl Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A

© 2018 Equitania Software GmbH | cmc Gruppe

Anmelden

Kartendruck
e N

1511.2018

2 Besucher
.

Anmelden & Drucken

@ 2018 Equitania Software GmbH
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Hier kénnen Sie nun den entsprechenden Ausweis auswahlen. Klicken Sie auf den Button Anmelden
& Drucken um den Besucher zu registrieren und gleichzeitig den Ausweis auszudrucken. Sie kdnnen
den Besucher auch nur anmelden. Klicken Sie dazu den Anmelden Button in der oberen rechten
Ecke.

Die Registrierung war erfolgreich und der Besucher befindet sich nun automatisch in lhrer
Besuchsliste.

Sie haben nun die Méglichkeit Gber den Button Fertig zum Hauptmeni
zu gelangen oder direkt einen Vorgang erneut starten.
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Vorregistrieren

Einzelbesucher vorregistrieren

ID VisitControl

Anmelden
Vorregistrieren
Liste Vorregistrierte
Zur Zeit im Haus
Dauerbesucher anmelden
Nachdruck

Verwaltung

Anwendung verlassen

U R — X ) i
| Home ‘ | 1D VisitControl | Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A @ 2018 Equitania Software GmbH
L J

Klicken Sie zuerst auf den Button Vorregistrieren.
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ID VisitControl
Vorregistrierung

Bitte wéhlen Sie ob Sie mit einem Einzelbesucher, einer Gruppe oder mehreren Einzelbesuchern auf einmal
fortfahren méchten

Einzelbesucher

Gruppen

Multi Besucher

‘ Home | ‘ ID VisitControl | Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A @ 2018 Equitania Software GmbH

Hier konnen Sie nun Einzel- oder Gruppen- Besucherregistrierung auswahlen. Klicken Sie in diesem
Fall auf den Button Einzelbesucher.
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Geben Sie Ihren Suchbegriff z.B. muster im Feld Nachname / Vorname / Firma ein. Um die Suche

auszufiihren, muss nur die Enter-Taste gedriickt werden. Wenn Sie unter Ihrem gesuchten Begriff

etwas finden, konnen Sie auf den Button ,,Neuer Besuch” klicken um mit den vorhandenen Daten

einen neuen Besuch anzulegen. Wenn lhre Suche keine Ergebnisse zeigt klicken Sie auf den Button
oben rechts ,,Neuen Besuch anlegen”.
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Hier kdnnen nun die gewtinschten Felder ausgefullt werden. Die Felder mit einem roten Stern * sind
Pflichtfelder. Diese mussen gefiillt werden. Nicht gefiillte Pflichtfelder werden rot markiert.

Die Eingabefelder ,Firma" und , Mitarbeiter" zeigen nach Eingabe des Anfangsbuchstaben
automatisch Inhalte an.

Wenn Sie auf den Button ,,Firma hinzufligen" klicken, gelangen Sie in die Firmenverwaltung und
kénnen gleich die neue Firma anlegen. Nach Bestatigung des Fensters wird die Firma automatisch in
das Eingabefeld eingetragen.
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Firmendaten

Firma:* Musterfirma GmbH
StraBe: Musterstralle Hausnr.:
PLZ: 11111 Stadt:*
Telefon: 012345 Fax:
E-Mail: musterfirma@musterstadt.de Homepage:
Erstellt am: 15.11.2018 14:07:43

|’m‘| " D VisitControl ‘l Angemeldet als:Admin Admin |  In Pforte:Tor A

1"

Musterstadt

0123456

musterfirma-musterstadt.de

Bestatigen

@ 2018 Equitania Software GmbH

Wenn Sie alle erforderlichen Angaben eingetragen haben klicken Sie oben rechts auf ,,Bestatigen”.

© 2018 Equitania Software GmbH | cmc Gruppe
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Sie kdnnen nun ein Datum festlegen, wann |hr Besuch kommt. (Anders als bei der normalen
Anmeldung kann beim Vorregistrieren ein Datum als ,Kommt“ festgelegt werden, dass in der Zukunft
liegt.)

Jedem Besucher kann ein Dauerbesuch festgelegt werden. Dies bedeutet, der Besucher wird nach
dem spateren Abmelden in einer separaten Liste dargestellt und man muss nicht wiederholt alle
Daten ausfillen und kann den Besucher einfach anmelden.

Auf der Folgeseite kdnnen hinterlegte PDF-Dokumente (Belehrungen) angezeigt werden.

Mit dem Button Weiter gelangt man auf die Label-Auswahl-Seite.
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ID VisitControl
Drucken

Labeldruck Stickerdruck Kartendruck
Ty s Y e ™
Max Mustermann Max Mustermann Max Mustermann
Musterfirma GmbH, Musterstadt Musterfirma GmbH, Musterstadt Musterfirma GmbH, Musterstadt

AN vy

15.11.2018 15.11.2018
Vorregistrieren & Drucken
Besucherkennung: 30 Besucherkennung: 30
hN A AN vy

Vorregistrieren & Drucken Vorregistrieren & Drucken

| Home ‘ | 1D VisitControl | Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A ® 2018 Equitania Software GmbH

Hier konnen Sie nun den entsprechenden Ausweis auswahlen. Klicken Sie auf den Button
Vorregistrieren & Drucken um den Besucher zu registrieren und gleichzeitig den Ausweis
auszudrucken. Sie kénnen den Besucher auch nur anmelden. Klicken Sie dazu den
Vorregistrieren Button in der oberen rechten Ecke.

Die Vorregistrierung war erfolgreich und der Besucher befindet sich nun automatisch in lhrer
Besuchsliste.
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Sie haben nun die Moglichkeit Gber den Button Fertig zum Hauptmeni
zu gelangen oder direkt einen Vorgang erneut starten.
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Gruppen vorregistrieren

ID VisitControl

Anmelden
Vorregistrieren
Liste Vorregistrierte
Zur Zeit im Haus
Dauerbesucher anmelden
Nachdruck

Verwaltung

Anwendung verlassen

| Home ‘ | ID VisitControl | Angemeldet als"Admin Admin | In Pforte:Tor A © 2018 Equitania Sofiware GmbH
- J )

Klicken Sie zuerst auf den Button Vorregistrieren.
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ID VisitControl
Vorregistrierung

Bitte wéahlen Sie ob Sie mit einem Einzelbesucher, einer Gruppe oder mehreren Einzelbesuchern auf einmal
fortfahren méchten

Einzelbesucher

Gruppen

Multi Besucher

| Home | ‘ ID VisitControl ‘ Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A ® 2018 Equitania Software GmbH

Hier kdnnen Sie nun Einzel- oder Gruppen- Besucherregistrierung auswahlen. Klicken Sie in diesem
Fall auf den Button Gruppen.

Multi Besucher Registrierung steht lhnen nur zur Verfiigung, wenn Sie das Zusatzmodul Multi
Besucher Registrierung lizensiert haben.
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ID VlSltCOﬂtl‘O] Neuen Gruppenbesuch anlegen
Gruppensuche (Vorregistrierung)

Gruppe / Gruppenleiter / Firma: | Q

Total: 0
Gruppenleiter Gruppe Unternehmen
" Home \l ‘/ 1D VisitControl ) Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A ® 2018 Equitania Software GmbH

Geben Sie Ihren Suchbegriff z.B. muster im Feld Nachname / Vorname / Firma ein. Um die Suche
auszufiihren, muss nur die Enter-Taste gedriickt werden. Wenn Sie unter Ihrem gesuchten Begriff
etwas finden, konnen Sie auf den Button ,Neuer Besuch“ klicken um mit den vorhandenen Daten
einen neuen Besuch anzulegen. Wenn lhre Suche keine Ergebnisse zeigt klicken Sie auf den Button
oben rechts ,,Neuen Gruppenbesuch anlegen”.
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Hier kdnnen nun die gewiinschten Felder ausgefiillt werden. Die Felder mit einem roten Stern * sind
Pflichtfelder. Diese missen gefillt werden. Nicht gefiillte Pflichtfelder werden rot markiert.

Die Eingabefelder ,Firma" und ,Mitarbeiter" zeigen nach Eingabe des Anfangsbuchstaben
automatisch Inhalte an.

Wenn Sie auf den Button ,,Firma hinzufiigen" klicken, gelangen Sie in die Firmenverwaltung und
konnen gleich die neue Firma anlegen. Nach Bestatigung des Fensters wird die Firma automatisch in
das Eingabefeld eingetragen.
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ID VisitControl

Firmendaten

Firma:* Musterfirma GmbH
StraBe: Musterstralle Hausnr.:
PLZ: 11111 Stadt:*
Telefon: 012345 Fax:
E-Mail: musterfirma@musterstadt.de Homepage:
Erstellt am: 15.11.2018 14:07:43

|’m‘| " D VisitControl ‘l Angemeldet als:Admin Admin |  In Pforte:Tor A

1"

Musterstadt

0123456

musterfirma-musterstadt.de

Bestatigen

@ 2018 Equitania Software GmbH

Wenn Sie alle erforderlichen Angaben eingetragen haben klicken Sie oben rechts auf ,,Bestatigen”.
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Uber den Button Besucher anlegen, legen Sie die einzelnen Besucher der Gruppe an.

ID VisitControl

Gruppentellnehmer

Nachname: Vorname:
Hinzufigen
Nachname Vorname Teilnehmer I6schen
IMustermann Max Loschen
IMusterfrau IMara Loschen
" e \l |’ D VisitControl 1 Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A © 2018 Equitania Software GmbH

Wenn Sie alle Besucher angelegt haben, gehen Sie auf Fertig.
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Sie kdnnen nun ein Datum festlegen, wann |hr Besuch kommt. (Anders als bei der normalen
Anmeldung kann beim Vorregistrieren ein Datum als ,Kommt“ festgelegt werden, dass in der Zukunft
liegt.)

Jedem Besucher kann ein Dauerbesuch festgelegt werden. Dies bedeutet, der Besucher wird nach
dem spateren Abmelden in einer separaten Liste dargestellt und man muss nicht wiederholt alle
Daten ausfillen und kann den Besucher einfach anmelden.

Auf der Folgeseite konnen hinterlegte PDF-Dokumente (Belehrungen) angezeigt werden.
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Mit dem Button Weiter gelangt man auf die Label-Auswahl-Seite.
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Hier kénnen Sie nun den entsprechenden Ausweis auswahlen. Klicken Sie auf den Button
Vorregistrieren & Drucken um den Besucher zu registrieren und gleichzeitig den Ausweis
auszudrucken. Sie kénnen den Besucher auch nur anmelden. Klicken Sie dazu den

Vorregistrieren Button in der oberen rechten Ecke.

Die Vorregistrierung war erfolgreich und der Besucher befindet sich nun automatisch in lhrer

Besuchsliste.

Labeldruck

-
Mustergruppe

Musterfirma GmbH, Musterstadt

\ ~/
Vorregistrieren & Drucken

|' Home‘\ |’ 1D VisitControl ‘|

ID VisitControl
Drucken
Stickerdruck
s ™
Mustergruppe
Musterfirma GmbH, Musterstadt
15.11.2018
Besucherkennung: 31
. A

Vorregistnieren & Drucken

Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A

Vorregisineren

Kartendruck

e ™
Mustergruppe
Musterfirma GmbH, Musterstadt
15.11.2018
Besucherkennung: 31

AN vy

Vorregisinieren & Drucken

© 2018 Equitania Software GmbH

Sie haben nun die Moglichkeit tiber den Button Fertig zum Hauptmenii
zu gelangen oder direkt einen Vorgang erneut starten.
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Multi Besucher vorregistrieren
Zusatzmodul Multi Besucher Registrierung

ID VisitControl

Anmelden
Vorregistrieren
Liste Vorregistrierte
Zur Zeit im Haus
Dauerbesucher anmelden
Nachdruck

Verwaltung

Anwendung verlassen

e Y S . . ) i : ) _
| Home ‘ | 1D VisitControl ‘ Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A © 2018 Equitania Software GmbH
\ AN J

Klicken Sie zuerst auf den Button Vorregistrieren.
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ID VisitControl
Vorregistrisrung

Bitte wahlen Sie ob Sie mit einem Einzelbesucher, einer Gruppe oder mehreren Einzelbesuchern auf einmal
fortfahren méchten

Einzelbesucher

Gruppen

Multi Besucher

| Home ‘ | ID VisitControl ‘ Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A © 2018 Equitania Software GmbH

Hier konnen Sie nun Einzel- oder Gruppen- Besucherregistrierung auswahlen. Klicken Sie in diesem
Fall auf den Button Multi Besucher.

Multi Besucher Registrierung steht lhnen nur zur Verfligung, wenn Sie das Zusatzmodul Multi
Besucher Registrierung lizensiert haben.
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Geben Sie Ihren Suchbegriff z.B. muster im Feld Nachname / Vorname / Firma ein. Um die Suche
auszufiihren, muss nur die Enter-Taste gedriickt werden. Bitte fligen Sie nun die gewlinschten
Besucher mit Hilfe eines Klicks auf den Hinzufiigen-Button. Auf der rechten Seite werden lhnen die
Besucher, die Sie ausgewahlt haben, angezeigt.

Mit dem Button Weiter gelangt man auf die nachste Seite.

Hier kdnnen nun die gewlinschten Felder ausgefiillt werden. Die Felder mit einem roten Stern * sind
Pflichtfelder. Diese mussen gefillt werden. Nicht gefiillte Pflichtfelder werden rot markiert.

Das Eingabefeld ,Mitarbeiter" zeigt nach Eingabe des Anfangsbuchstaben automatisch Inhalte an.

Auf der Folgeseite kdnnen hinterlegte PDF-Dokumente (Belehrungen) angezeigt werden.
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Mit dem Button Weiter gelangt man auf die Label-Auswahl-Seite.

ID VisitControl
Drucken
Labeldruck Stickerdruck
Y e ~
2 Besucher
.~ J

1511.2018

Varregistrieren & Drucken

2 Besucher
\

Vorregistrieren & Drucken

D VisitControl Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A

© 2018 Equitania Software GmbH | cmc Gruppe

Vorregistrieren

Kartendruck
e ~

15.11.2018

2 Besucher
.

Vorregistrieren & Drucken

© 2018 Equitania Software GmbH
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Hier kénnen Sie nun den entsprechenden Ausweis auswahlen. Klicken Sie auf den Button
Vorregistrieren & Drucken um den Besucher zu registrieren und gleichzeitig den Ausweis
auszudrucken. Sie kénnen den Besucher auch nur anmelden. Klicken Sie dazu den
Vorregistrieren Button in der oberen rechten Ecke.

Die Vorregistrierung war erfolgreich und der Besucher befindet sich nun automatisch in lhrer
Besuchsliste.

Sie haben nun die Moglichkeit tiber den Button Fertig zum Hauptmeni
zu gelangen oder direkt einen Vorgang erneut starten.
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Liste Vorregistrierte

ID VisitControl

Anmelden
Varregistrieren
Liste Vorregistrierte
Zur Zeit im Haus
Dauerbesucher anmelden
Nachdruck

Verwaltung

Anwendung verlassen

Y . ) i - i i
| Home | ‘ 1D VisitControl | Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A @ 2018 Equitania Software GmbH
— J

Klicken Sie zuerst auf den Button Liste Vorregistrierte.
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ID VisitControl suche: (@

Liste Vorregisinerte

Total: 4
Geplant Besucher Gruppe Firma Mitarbeiter Drucken Bearbeiten Anmelden Loschen
Equitania Software GmbH, B
15.11.2018 14:24  Kaufmann, Karl ) Admin, Admin ra -
Pforzheim
Musterfirma GmbH, R
15.11.2018 14:48  Mustermann, Max Admin, Admin & +
Musterstadt
Mustergruppe /  Musterfirma GmbH, _
15.11.2018 15:05  Mustermann, Max Admin, Admin L]
2 Musterstadt
Musterfirma GmbH, _
15.11.2018 15:10  Mustermann, Max Admin, Admin L]
Musterstadt

Nachdruck Dauerbesucher anmelden Zur Zeit im Haus

Home | ID VisitControl | Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte Tor A © 2018 Equitania Software GmbH

Sie haben hier die Auswahl einen Nachdruck eines Labels zu machen, ohne einen neuen Besuch
anzumelden. Mit dem Button Nachdruck gelangen Sie auf die Auswahl-Seite welchen Besucher und
welche Kategorie Sie noch einmal drucken mochten.
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ID VisitControl Suche: [Q
Nachdruck

Total: 9
Zeit im Haus Besucher Gruppe Firma Label Sticker Karte
15.11.2018 14:47 Mustermann, Eva Musterfirma, Musterstadt B “ B
15.11.2018 14:47 Musterfrau, Eva Musterfirma, Musterstadt “ “ E
15.11.2018 14:38 Mustermann, Max Musterfirma GmbH, Musterstadt “ B “
15.11.2018 10:27 Mannhardt, Marko Mannhardt GmbH, Freudental n “ B
15.11.2018 10:22 Sonne, Sarah Sonnenfirma GmbH, Sonnenstadt B B B
15.11.2018 09:59 Grau, Magda Musterfirma, Musterstadt B “ B
15.11.2018 09:54 Lustig, Patrick Lustig GmbH, K&in B “ E
15.11.2018 09:50 Oppermann, Tobias Musterfirma, Musterstadt n B “
15.11.2018 14:44 Mustermann, Max Mustergruppe / 2 Musterfirma GmbH, Musterstadt n “ B

\D VisitControl Angemeldet als:Admin Admin | In Porte:Tor A © 2018 Equitania Software GmbH

Klicken Sie auf das Drucksymbol
Im Suchen-Feld kdnnen Sie nach Besuchern, Firmen, Gruppen und Mitarbeitern suchen.

Um Auf die Seite der Vorregistrierten zurlick zu gelangen, klicken Sie oben links auf Zuriick.
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ID VisitControl suche: [Q

Liste Vorregistrierte

Total: 4

Geplant Besucher Gruppe Firma Mitarbeiter Drucken  Bearbeiten Anmelden Loschen
Equitania Software GmbH _

15.11.2018 14:24  Kaufmann, Karl _ Admin, Admin ]
Pforzheim
Musterfirma GmbH, _

15.11.2016 14:48  Musiermann, Max Admin, Admin L]
Musterstadt

) 2 Musterstadt s

Musterfirma GmbH, ~

15.11.2018 15:10  Mustermann, Max Admin, Admin L]
Musterstadt

Nachdruck Dauerbesucher anmelden Anmelden Zur Zeit im Haus
[ Home |[ 1D Visitcontrol Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A @ 2018 Equitania Software GmbH

Sie kdnnen hier auch einfach einen Dauerbesucher anmelden.
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Hier konnen Sie nun die angezeigten Dauerbesucher anmelden indem Sie auf Anmelden klicken.

Um auf die Seite der Vorregistrierten zurlick zu gelangen, klicken Sie oben links auf Zurtick.

ID VisitControl Suche:[Q

Liste Vorregistrierte

Total: 4

@A

Geplant Besucher Gruppe Firma Mitarbeiter Drucken Bearbeiten Anmelden Ld&schen

Equitania Software GmbH, ) .
15.11.2018 14:24  Kaufmann, Karl ) Admin, Admin ra -
Pforzheim
Musterfirma GmbH, . .
15.11.2018 14:48  Mustermann, Max Admin, Admin L)
Musterstadt
Mustergruppe /  Musterfirma GmbH, i
15.11.2018 15:05  Mustermann, Max Admin, Admin L]
2 Musterstadt
) Musterstadt 4
Nachdruck Dauerbesucher anmelden Anmelden Zur Zeit im Haus
|’ T \l " D VisilControl\‘ Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A ® 2018 Equitania Software GmbH

Sie kdnnen einen neuen Besucher anmelden. Klicken Sie hierzu auf den Button Anmelden.
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ID VisitControl
Anmeldung

Bitte wéhlen Sie ob Sie mit einem Einzelbesucher, einer Gruppe oder mehreren Einzelbesuchern auf einmal
fortfahren moéchten

Einzelbesucher
Gruppen

Multi Besucher

| Home ‘ | ID VisitControl | Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A @ 2018 Equitania Software GmbH
(L

Hier konnen Sie nun Einzel- oder Gruppen- Besucherregistrierung auswahlen. Gehen Sie hier vor wie
in der Anleitung Registrierung/ Anmeldung beschrieben.

Wenn Sie auf den Button ,Zuriick” klicken, gelangen Sie wieder ins Hauptmend.
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ID VisitControl
Liste Vorregistrierte

Total: 4

Geplant Besucher Gruppe Firma

Equitania Software GmbH
Pforzheim
Musterfirma GmbH,
Musterstadt
Mustergruppe /  Musterfirma GmbH,
2 Musterstadt
Musterfirma GmbH,
Musterstadt

15.11.2018 1424  Kaufmann, Karl

15.11.2018 1448  Mustermann, Max

15.11.2018 15:05  Mustermann, Max

15.11.2018 1510  Mustermann, Max

Mitarbeiter

Admin, Admin

Admin, Admin

Admin, Admin

Admin, Admin

Suche:| Q

bis: | i3 Lo

@

Drucken Bearbeiten Anmelden Loschen

Nachdruck Dauerbesucher anmelden Zur Zeit im Haus

[ Home [ 1D VisitControl Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A

© 2018 Equitania Software GmbH

Der Button Zur Zeit im Haus, bringt Sie zur Lister aller Besucher, die zur Zeit im Haus sind.
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Zur Zeit im Haus n

Total: 11

Zeit im Haus
15.11.20186 1515
15.11.2018 15:13
15.11.2018 14:47
15.11.2018 14:47
15.11.20168 14:44
15.11.2018 14:38
15.11.2018 10:27
15.11.2018 10:22
15.11.2018 09:59

15.11.2018 09:54

15.11.2018 09:50

Besucher
Mustermann, Mara
Mustermann, Max
Mustermann, Eva
Musterfrau, Eva
Mustermann, Max
Mustermann, Max
Mannhardt, Marko
Sonne, Sarah
Grau, Magda
Lustig, Patrick

Oppermann, Tobias

Gruppe

Mustergruppe / 2

Angemeldet als:Admin Admin

ID VisitControl

Zur Zeit im Haus

Zeitraum von: |

Firma

Musterfirma, Mustersiadt

Equitania Software GmbH,
Pforzheim

Musterfirma, Musterstadt
Musterfirma, Musterstadt
Musterfirma GmbH, Musterstadt
Musterfirma GmbH, Musterstadt
Mannhardt GmbH, Freudental
Sonnenfirma GmbH, Sonnenstadt
Musterfirma, Musterstadt

Lustig GmbH, Koin

Musterfirma, Musterstadt

In Pforte:Tor A

Suche:

bis:

Mitarbeiter

Admin,

Admin,
Admin,
Admin,
Admin,
Admin,
Admin,
Admin,
Admin,
Admin,

Admin,

. Admin
Admin
Admin
Admin
Admin
Admin
Admin
Admin
Admin
Admin

Admin

Sie kdnnen Besucher abmelden, in dem Sie auf das Symbol gehen klicken.

Q

=
o
3
3
N

A RS A B

¥

Fle|v|¥®

¥

bl
o
® z
* a
]
3
=
N

iste Vorregistrierie

® 2018 Equitania Software GmbH

Um auf die Seite der Vorregistrierten zurlick zu gelangen, klicken Sie oben links auf Zurtick.
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ID VisitControl suche:(Q

Liste Vorregistrierte

Total: 4
Geplant Besucher Gruppe Firma Mitarbeiter Drucken Bearbeiten Anmelden L&schen
Equitania Software GmbH i
15.11.2018 14:24  Kaufmann, Karl _ Admin, Admin L)
Pforzheim
o1 e x ustermann, Max R— min, Admin &
Mustergruppe /  Musterfirma GmbH, )
15.11.2018 15:05 Mustermann, Max Admin, Admin s -
2 Musterstadt
o ’ ’ Musterstadt ' ’
Nachdruck Dauerbesucher anmelden Zur Zeit im Haus
|' T ‘l |’ ID VisitControl ‘l Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A © 2018 Equitania Software GmbH

Sie haben hinter jedem Besucher verschiedene Auswahlmaoglichkeiten. Sie kdnnen sich z.B. das Label
des Besuchers noch einmal Drucken, wenn Sie auf das Drucksymbol klicken.

Sie kdnnen die Daten eines Besuchers mit Klicken auf das Bearbeitungssymbol dndern.
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Wenn Sie alle erforderlichen Angaben eingetragen haben klicken Sie oben rechts auf ,,Weiter“.

BN £

Total: 4

Geplant Besucher
15.11.2018 14:24  Kaufmann, Karl
15.11.2018 14:48  Mustermann, Max
15.11.2018 15:05  Mustermann, Max

15.11.2018 1510  Mustermann, Max

Home || ID VisitControl

Gruppe

Mustergruppe /
2

ID VisitControl
. o Suche: | Q
Liste Vaorregistrierte
Zeitraum von: | bis: | #8 Los
Firma Mitarbeiter Drucken Bearbeiten Anmelden L&schen
Equitania Software GmbH B
) Admin, Admin »
Pforzheim
Musterstadt !
Musterstadt !
Musterstadt !
Nachdruck Dauerbesucher anmelden Zur Zeit im Haus
Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A © 2018 Equitania Software GmbH
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Um in das Hauptmeni zu gelangen, klicken Sie den Button Zuriick.

ID VisitControl

Anmelden
Vorregisirieren
Liste Vorregistrierte
Zur Zeit im Haus
Dauerbesucher anmelden
Nachdruck

Verwaltung

Anwendung verlassen

Y S . - .
‘ Home | ‘ 1D VisitControl Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A @ 2018 Equitania Software GmbH
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Zur Zeit im Haus

ID VisitControl

Anmelden
Vorregistrieren
Liste Vorregistrierie
Zur Zeitim Haus
Dauerbesucher anmelden
Nachdruck

Verwaltung

Anwendung verlassen

‘ Home | ‘ 1D VisitControl Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A ® 2018 Equitania Software GmbH
. AN J

Klicken Sie zuerst auf den Button Zur Zeit im Haus.
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Zur Zeit im Haus n

Total: 11

Zeit im Haus

15.11.2018 1515

15.11.2018 15:13

15.11.2018 14:47

15.11.2018 14:47

15.11.2018 14:44

15.11.2018 14:38

15.11.2018 10:27

15.11.2018 10:22

15.11.2018 09:59

15.11.2018 09:54

15.11.2018 09:50

Besucher
Mustermann, Mara
Mustermann, Max
Mustermann, Eva
Musterfrau, Eva
Mustermann, Max
Mustermann, Max
Mannhardt, Marko
Sonne, Sarah
Grau, Magda
Lustig, Patrick

Oppermann, Tobias

Gruppe

Mustergruppe / 2

ID VisitControl

Zur Zeit im Haus

Zeitraum von: | £

Firma

Musterfirma, Mustersiadt

Equitania Software GmbH,
Pforzheim

Musterfirma, Musterstadt
Musterfirma, Musterstadt
Musterfirma GmbH, Musterstadt
Musterfirma GmbH, Musterstadt
Mannhardt GmbH, Freudental
Sonnenfirma GmbH, Sonnenstadt
Musterfirma, Musterstadt

Lustig GmbH, Kain

Musterfirma, Musterstadt

Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A

Suche:

bis:

Mitarbeiter

Admin, Admin
Admin, Admin
Admin, Admin
Admin, Admin
Admin, Admin
Admin, Admin
Admin, Admin
Admin, Admin
Admin, Admin
Admin, Admin

Admin, Admin

Sie kdnnen Besucher abmelden, in dem Sie auf das Symbol gehen klicken.

Um ins Hauptmend zuriick zu gelangen, klicken Sie oben links auf Zuriick.

© 2018 Equitania Software GmbH | cmc Gruppe
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Abmelden KFZ-Kennz.

Liste Vorregistrierie
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Dauerbesucher anmelden

ID VisitControl

Anmelden
Vorregistrieren
Liste Vorregistrierte
Zur Zeit im Haus
Dauerbesucher anmelden
Nachdruck

Verwaltung

Anwendung verlassen

‘ Home | ‘ D VisitControl | Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A ® 2018 Equitania Sofiware GmbH

Klicken Sie zunachst auf ,,Dauerbesucher anmelden”.
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Wenn bei der Registrierung ein Dauerbesuch Datum angelegt wurde und der Besucher erneut das
Gelande betreten will und angemeldet werden muss wird er automatisch in dieser Liste aufgefihrt.

Um den Dauerbesucher anzumelden klicken sie auf den Button ,,Anmelden”.

Mit dem Button ,,Zuriick” gelangen Sie wieder ins Hauptmeni.
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Nachdruck

ID VisitControl

Anmelden
Vorregistrieren
Liste Vorregistrierie
Zur Zeit im Haus
Dauerbesucher anmelden
Nachdruck

Verwaltung

Anwendung verlassen

‘ Home | ‘ ID VisitControl Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A © 2018 Equilania Software GmbH

Klicken Sie zuerst auf den Button Nachdruck.
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ID VisitControl

Nachdruck

Total: 26

Zeit im Haus Besucher Gruppe
15.11.2018 14:47 Mustermann, Eva
15.11.2018 14:47 Musterfrau, Eva

15.11.2018 14:38 Mustermann, Max

15.11.2018 13:50
15.11.2018 14:17
15.11.2018 13:49
15.11.2018 1418
15.11.2018 11:38
15.11.2018 13:38
15.11.2018 11:24
15.11.2018 11.24
15.11.2018 11:16
15.11.2018 11:16
15.11.2018 11:11
15.11.2018 11:29
15.11.2018 11:07

Mustermann, Eva

Mustermann, Max

Mustermann, Max

Wolle, Wolfgang

Frohlich, Fabian

Gerhardt, Fabian

151120181108 oM. Annavel
15.11.2018 10:31
15112018 1000 e Stella
15.11.2018 10:29

Dunkel, Noa

15.11.2018 10:51
15.11.2018 10:27 Mannhardt, Marko

15.11.2018 10:23

15.11.2018 10:47 ST

15.11.2018 10:22 Sonne, Sarah

Home

von: | #1511 2018

Firma

Musterfirma, Musterstadt
Musterfirma, Musterstadt
Musterfirma GmbH, Musterstadt
Musterfirma, Musterstadt
Musterfirma, Musterstadt
Musterfirma, Musterstadt

Wolle Firma GmbH, Wollstadt
Frohlich OHG, Frohstadt

Gerhardt OHG, Bonn

Taifun GmbH, Regenstadt

Equitania Software GmbH, Pforzheim
Equitania Software GmbH, Pforzheim
Mannhardt GmbH, Freudental
Sonnenfirma GmbH, Sonnenstadt

Sonnenfirma GmbH, Sonnenstadt

Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A

Suche: | Q

bis:| £ 15112018

Label

=

o

@
>

g
3

<

a
=
]
=

@ 2018 Equitania Software GmbH

Sie haben standartmaBig alle Besucher vom heutigen Tag in der Liste, die Sie sehen. Sie kdnnen

allerdings das Datum entsprechend andern.

Geben Sie Ihren Suchbegriff z.B. muster im Feld Suche oben rechts ein. Um die Suche
auszuflhren, muss nur die Enter-Taste gedriickt werden.
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ID VisitControl Suche: [ Q muster
Nachdruck
ven: m 15112018 pis: m 15112018
Total: 14
Zeit im Haus Besucher Gruppe Firma Label Sticker Karte
15.11.2018 14:47 Mustermann, Eva Musterfirma, Musterstadt n “ ﬂ
15.11.2018 14:47 Musterfrau, Eva Musterfirma, Musterstadt “ B B
15.11.2018 14:38 Mustermann, Max Musterfirma GmbH, Musterstadi “ B B
15112018 13:30 Mustermann, Eva Musterfirma, Musterstadt “ “ B
15.11.2018 14:17 : '
15112018 13:49 IMustermann, Max IMusterfirma, Musterstadt n “ ﬂ
15.11.2018 14:18 ’ ’
19.11.2018 11:38 Mustermann, Max Musterfirma, Musterstadt “ B B
15.11.2018 13:38 ’ ’
151120181015 Mustermann, Maximilia Musterfirma, Musterstadt “ “ B
15.11.2018 10:18 ’ '
15.11.2018 09:59 Grau, Magda Musterfirma, Musterstadt “ “ B
15.11.2018 10:51 ’ '
15.11.2018 09:50 Oppermann, Tobias Musterfirma, Musterstadt n “ ﬂ
15112018 05:49 Mustermann, Alexander Equitania Scftware GmbH, Pforzheim “ B B
15.11.2018 10:27 ’ d '
15.11.2018 14:44 Mustermann, Max Mustergruppe / 2 Musterfirma GmbH, Musterstadt n “ ﬂ
15.11.2018 15:13 Mustermann, Max Equitania Software GmbH, Pforzheim “ B B
15.11.2018 15:15 Mustermann, Mara Musterfirma, Musterstadt “ “ B

D VisitControl Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A © 2018 Equitania Software GmbH

Ihnen erscheinen nun alle Besucher, die innerhalb des angegebenen Datums und dem gesuchten
Namen gefunden werden.

Wahlen Sie hier den Drucker aus.

Um in das Hauptmeni zu gelangen, klicken Sie den Button Zuriick.
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Verwaltung

ID VisitControl

Anmelden
Vorregistrieren
Liste Vorregistrierie
Zur Zeit im Haus
Dauerbesucher anmelden
Nachdruck

Verwaltung

Anwendung verlassen

| Home | ‘ ID VisitControl | Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A ©® 2018 Equitania Software GmbH

Klicken Sie zuerst auf den Button Verwaltung.
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Besucherverwaltung (Einzel)

ID VisitControl
Ubersicht Verwaltung

Bitte wahlen Sie zwischen Besucher-, Gruppen- und Firmenverwaltung zum Fortfahren

Besucherverwaltung

Gruppenverwaltung

Firmenverwaltung

‘ Home | ‘ ID VisitControl | Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A @ 2018 Equitania Software GmbH

Sie kdnnen nun zwischen Besucher-, Gruppen- und Firmenverwaltung auswahlen. Klicken Sie auf den
Button Besucherverwaltung.
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Geben Sie lhren Suchbegriff im Feld Nachname / Vorname / Firma ein. Um die Suche auszufihren,
muss nur die Enter-Taste gedriickt werden.
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Nachname / Vorname / Firma:

Total: 9
Besucher
Mustermann,
Mustermann,
Mustermann
Mustermann,
Mustermann,
Mustermann,
Mustermann
Mustermann,

Mustermann,

Alexander

Max

Max

Max

Eva

Mara

Max

Max

Maximilia

\' Home ‘| \ D Visitc:omrol‘\

ID VisitControl

Besucherverwaltung

Q

Firma

Equitania Software GmbH,
Pforzheim

Equitania Software GmbH
Pforzheim

Musterfirma GmbH,
Musterstadt

Musterfirma GmbH,
Musterstadt

Musterfirma, Musterstadt
Musterfirma, Mustersiadt
Musterfirma, Musterstadt
Musterfirma, Musterstadt

Musterfirma, Mustersiadt

Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A

Detailansicht
Detailansicht
Detailansicht

Detailansicht
Detailansicht
Detailansicht

Detailansicht
Detailansicht
Detailansicht

© 2018 Equitania Software GmbH

Die gefundenen Personen werden in einer Liste angezeigt. Mit dem Button Detailansicht gelangt
man zur Einzelansicht.
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Auf der Detailansicht konnen die Daten nun bearbeitet werden. Sie kdnnen hier auch gegebenenfalls
ein Hausverbot vermerken.

Mit dem Klick auf ,,Besucherhistorie” gelangt man zu einer Ubersichtsseite der bisher getitigten
Besuche.

Sie kdnnen auch direkt in der Verwaltung die Person l6schen.

Mit dem Button ,Bestitigen” konnen Sie die Anderungen speichern und gelangen zuriick zur
Besuchersuche.
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Gruppenverwaltung
ID VisitControl
Ubersicht Verwaltung

Bitte wahlen Sie zwischen Besucher-, Gruppen- und Firmenverwaltung zum Fortfahren

Besucherverwaltung

Gruppenverwaltung

Firmenverwaltung

‘ Home | ‘ ID VisitControl ‘ Angemeldet als:Admin Admin | In Plorte:Tor A ® 2018 Equitania Seftware GmbH

Sie kdnnen nun zwischen Besucher-, Gruppen- und Firmenverwaltung auswahlen. Klicken Sie auf den
Button Gruppenverwaltung.
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Geben Sie lhren Suchbegriff im Feld Gruppe/Gruppenleiter/Firma ein. Um die Suche auszufihren,
muss nur die Enter-Taste gedrickt werden.
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Gruppe / Gruppenleiter / Firma:

Total: 4
Gruppe
Mustergruppe
Mustergruppe
IMustergruppe

Mustergruppe

\’ Home\\ |’ D Visncontrol\\

Gruppenleiter

Mustermann, Max
Mustermann, Max
lMustermann, Max

Mustermann, Max

ID VisitControl

Gruppensuche

Firma

Equitania Software GmbH, Pforzheim
Musterfirma GmbH, Musterstadt
Musterfirma GmbH, Musterstadt

Musterfirma GmbH, Musterstadt

Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A

Detailansicht

Detailansicht

Detailansicht

Detailansicht

© 2018 Equitania Software GmbH

Die gefundenen Personen werden in einer Liste angezeigt. Mit dem Button Detailansicht gelangt

man zur Einzelansicht einer Gruppe.
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Auf der Detailseite konnen die Daten nun bearbeitet werden. Sie konnen direkt in der Verwaltung die
ganze Gruppe loschen.

Wenn Sie zu auf den Button Besuchshistorie klicken, konnen Sie den Verlauf, aller bisherigen
Besuchen einsehen.
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ID VisitControl
Historie
Total: 1
Tatsachlich Kommen & FPforten Pforten ~ . Besucherausweis
. Mitarbeiter Bemerkung
Gehen Eingang  Ausgang Nummer
15.11.2018 14:44:11 Tor A Admin Admin 27

<

T | S— i -
| Home H 1D VisitConirol | Angemeldet als'Admin Admin | In Pforte:Tor A

Sie kdnnen auf zuriick um wieder in die Detailansicht der Gruppenverwaltung zu gelangen.

© 2018 Equitania Software GmbH | cmc Gruppe

Einfahrtplaketten

Nummer

Zuf:

© 2018 Equitania Software GmbH
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Wenn Sie zu dieser Gruppe weitere Teilnehmer hinzufliigen oder Teilnehmer |[6schen mdchten,
kénnen Sie dies mit dem Button Besucher verwalten.

ID VisitControl
Gruppenteilnehmer

Nachname:

Vorname:
Nachname Vorname Teilnehmer I6schen
Mustermann Max Léschen
Musterfrau Mara Loéschen
|/ e ‘l ‘/ D VisitControl ‘l Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A

© 2018 Equitania Software GmbH

Mit dem Button ,,Fertig” oben rechts, kdnnen Sie die Anderungen speichern und gelangen zuriick zur
Detailseite der Gruppe.
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Mit dem Button ,Bestitigen” kdnnen Sie die Anderungen speichern und gelangen zuriick zur
Gruppensuche.
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Firmenverwaltung
ID VisitControl
Ubersicht Verwaltung

Bitte wahlen Sie zwischen Besucher-, Gruppen- und Firmenverwaltung zum Fortfahren

Besucherverwaltung

Gruppenverwaltung

Firmenverwaltung

o W S — . =] ftw
‘ Home ‘ | 1D VisitControl Angemeldet als’Admin Admin | In Pforte:Tor A © 2018 Equitania Software GmbH
L AN J

Sie kdnnen nun zwischen Besucher-, Gruppen- und Firmenverwaltung auswahlen. Klicken Sie auf den
Button Firmenverwaltung.
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Geben Sie lhren Suchbegriff im Feld Firma ein. Um die Suche auszufiihren, muss nur die Enter-Taste
gedriickt werden.

© 2018 Equitania Software GmbH | cmc Gruppe Seite | 84



ID VisitControl

ID VisitControl
Firmensuche
Firma: Q
Total: 2
Firma

Musterfirma, Musterstadt

Detailansicht
Musterfirma GmbH, Musterstadt Detailansicht

Y S — o PN P = e
‘ Home ‘ | 1D VisitControl | Angemeldet als:’Admin Admin | In Porte-Tor A 2018 Equitania Software GmbH
(AR J

Die gefundenen Personen werden in einer Liste angezeigt. Mit dem Button Detail gelangt man zur
Einzelansicht einer Gruppe.
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ID VisitControl
Firmendaten
Firma:* Musterfirma GmbH
Strafle: Musterstralie Hausnr.:
PLZ: 11111 Stadt:™
Telefon: 012345 Fax:
E-Mail: musterfirma@musterstadt de Homepage:
Erstellt am: 15.11.2018 14:07:43
" T “ |' ID VisilControl ‘l Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A

Bestatigen

11
Musterstadt
0123456

musterfirma-musterstadt de

@ 2018 Equitania Software GmbH

Auf der Detailseite kdnnen die Daten nun bearbeitet werden. Sie kénnen direkt in der Verwaltung die

ganze Firma loschen.

Mit dem Button ,Bestitigen” konnen Sie die Anderungen speichern und gelangen zuriick zur

Firmensuche.

© 2018 Equitania Software GmbH | cmc Gruppe
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Mit dem Button ,,Zuriick” gelangen Sie nun wieder ins Hauptmendi.
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Abmelden

ID VisitControl

Anmelden
Vorregistrieren
Liste Vormregistrierte
Zur Zeit im Haus
Dauerbesucher anmelden
Nachdruck

Verwaltung

Anwendung verlassen

‘ Home | ‘ ID VisitControl | Angemeldet als:Admin Admin | In Pforte:Tor A ® 2018 Equitania Software GmbH

Um sich abzumelden, klicken Sie zuerst auf den Button Anwendung verlassen.
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